
 
 

แนวทางการควบคุม กำกับ ดูแลรักษา ตรวจนับ ตรวจสอบสภาพการใช้งาน ทรัพย์สินของราชการ 
โดยเฉพาะทรัพย์สินประเภทที่มีความเสี่ยงต่อการนำไปใช้โดยมิชอบ ของสถานีตำรวจภูธรหนองแวงควง 

ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2568 
 

การกำหนดแนวทางปฏิบัติการใช้ทรัพย์สินของทางราชการ 
       ๑. การใช้ทรัพย์สินของทางราชการให้คำนึงถึงประโยชน์ของทางราชการเป็นสำคัญ 
       ๒. การใช้ทรัพย์สินของทางราชการให้เกิดความคุ้มค่าก่อให้เกิดประโยชน์สูงสุดของทางราชการ 
       ๓. การใช้ทรัพย์สินของทางราชการให้ยึดหลักความประหยัด 
       ๔. การใช้ทรัพย์สินของทางราชการให้ช่วยกันดูแลและบำรุงรักษาทรัพย์สินของทางราชการ 
       ๕. ไม่ใช้ทรัพย์สินของทางราชการเพ่ือประโยชน์ส่วนตน 
       ๖. ผู้บังคับบัญชาตามลำดับชั้นต้องควบคุม ดูแล กำกับ ให้คำแนะนำแก่เจ้าหน้าที่ให้ปฏิบัติ ตามคู่มือการ 
ใช้ทรัพย์สินของทางราชการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

ประกาศสถานีต ารวจภธูรหนองแวงควง 
เร่ือง การจดัการทรพัยสิ์นของราชการ ของบริจาค และการจดัเกบ็ของกลาง 

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๘ 

  ด้วยสถานีต ารวจภูธรหนองแวงควง มีความมุ่งมัน่ในการบริหารและจดัการจัดการ
ทรพัย์สนิของราชการ ของบรจิาค และการจดัเก็บของกลาง และแนวทางการน าไปปฏบิตัิ เพื่อให้มกีาร
จดัเก็บ  การเบกิจ่าย น าไปใช้ในการปฏบิตัิงานของเจ้าหน้าที่ต ารวจ เป็นไปอย่างโปร่งใส มปีระสทิธิภาพ 
คุม้ค่าและเกดิประโยชน์สูงสุดในเชงิภารกจิของส านกังานต ารวจแห่งชาต ิ
 ในการนี้  จึงได้ก าหนดจัดท ามาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค                 
และการจดัเก็บของกลาง เพื่อเป็นแนวทางปฏิบตัิในการจดัการทรพัย์สนิของราชการและของบริจาค
ส าหรบั ใหเ้จา้หน้าทีต่ ารวจถอืปฏบิตัโิดยทัว่กนั  
 ขอ้ ๑ ประกาศฉบบัน้ี 

“สถานีต ารวจ” หมายความว่า สถานีต ารวจภูธรหนองแวงควง 
“พัสดุ” หมายความว่า วัสดุ ครุภัณฑ์ของสถานีต ารวจที่มีไว้เพื่อใช้ร่วมกันเพื่อ

ประโยชน์ของทางราชการ 
“ของบรจิาค” หมายความว่า เงนิหรอืพสัดุที่มผีู้มอบให้แก่สถานีต ารวจเพื่อใช้ใน

กจิการของสถานีต ารวจโดยระบุวตัถุประสงคไ์วช้ดัเจน 
“วสัดุ” หมายความว่า สิง่ของทีม่ลีกัษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวรหรอืตามปกตมิี

อายกุารใชง้านไม่นาน สิน้เปลอืง หมดไป หรอืเปลีย่นสภาพในระยะเวลาอนัสัน้ 
“ครุภณัฑ”์ หมายความว่า สิง่ของทีม่ลีกัษณะโดยสภาพคงทนถาวรหรอืตามปกตมิี

อายกุารใชง้านนาน ไม่สิน้เปลอืง หมดไป หรอืเปลีย่นสภาพไปในระยะเวลาอนัสัน้ 
“ผูย้มื” หมายความว่า สถานีต ารวจหรอืเจา้หน้าทีข่องสถานีต ารวจ 
“ผูใ้หย้มื” หมายความว่า ผูม้อี านาจอนุมตัใิหย้มื 
“ผู้มอี านาจอนุมตัิให้ยืม” หมายความว่า หวัหน้าสถานีผู้ให้ยมื หรอืหวัหน้างาน

พสัดุ หรอืเจา้หน้าทีอ่ื่นทีห่วัหน้าสถานีผูใ้หย้มืมอบหมาย 
“ของกลาง” หมายความว่า  วตัถุใด ๆ หรอืทรพัยส์นิ หรอืหวัหน้างานพสัดุ ซึ่งตก

มาอยู่ในความคุ้มครองของเจ้าพนักงาน โดยอ านาจของกฎหมายหรอืโดยหน้าที่ในทางราชการ และได้
ยดึไวเ้ป็นของกลางเพือ่พสิจูน์ในทางคด ีหรอืเพือ่จดัการอย่างอื่นตามหน้าทีร่าชการ 
 ขอ้ ๒ นอกเหนือจากการยมืวสัดุตามระเบยีบกระทรวงการคลงัว่าดว้ยการจดัซื้อจดัจ้าง
และการบรหิารพสัดุภาครฐั พ.ศ. ๒๕๖๐ ใหบุ้คลากรในสถานีต ารวจถอืปฏบิตั ิดงันี้ 
 

๑. การยมืพสัดุหรอืน าพสัดุไปใชใ้นกจิการใด ๆ ตอ้งเป็นไปเพือ่ประโยชน์ของทาง
ราชการโดยผูใ้หย้มืตอ้งค านึงถงึความมปีระสทิธภิาพ ความคุม้ค่า และเกดิประโยชน์สูงสุดในเชงิภารกจิของ
รฐัประกอบการใหย้มืดว้ย 



๒. ผูใ้หย้มืตอ้งจดัใหผู้ย้มืท าหลกัฐานการยมืเป็นลายลกัษณ์อกัษร ตามแบบฟอรม์ 
ทีก่รมบญัชกีลาง หรอืส านกังานต ารวจแห่งขาต ิก าหนดทุกครัง้ 

๓. ผูใ้หย้มืตอ้งก าหนดระยะเวลาสง่คนืพสัดุโดยปกตพิงึก าหนดใหส้อดคลอ้งกบั
เหตุผลความจ าเป็นในการใชพ้สัดุทีย่มืนัน้ ทัง้นี้ ระยะเวลาการยมืสูงสุดส าหรบัการยมืแต่ละคราวไม่ควรเกนิ ๑ 
เดอืน นับจากวนัทีย่มื หรอืระยะเวลาทีส่ านกังานต ารวจแห่งชาตกิ าหนด แต่หากมคีวามจ าเป็นอาจขอ
ขยายระยะเวลาการยมืต่อไปได ้โดยด าเนินการใหม้หีลกัฐานการยมืทีค่รอบคลุมระยะเวลายมืทีข่ยาย
ออกไป โดยน าขอ้ ๒ มาใชโ้ดยอนุโลม 

๔. กรณี พสัดุที่ยมืเกิดช ารุดเสยีหาย หรอืใช้การไม่ได้ หรอืสูญหายไป ให้ผู้ยมื
จดัการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสยีค่าใช้จ่ายของตนเอง หรอืชดใช้เป็นพสัดุประเภท ชนิด 
ขนาด ลกัษณะและคุณภาพอย่างเดยีวกนั หรอืชดใชเ้ป็นเงนิตามราคาทีเ่ป็นอยู่ในขณะยมื 

๕. เมื่อครบก าหนดยมื หากผูย้มืยงัไม่ส่งคนืพสัดุทีย่มืไป ใหผู้ใ้หย้มืหรอืเจา้หน้าที่ 
ทีไ่ดร้บัมอบหมายจากผูใ้หย้มืตดิตามทวงพสัดุทีใ่หย้มืไปคนืภายใน 5 วนั นบัแต่วนัครบก าหนด  
 ขอ้ ๓ แนวทางการจดัเกบ็ของกลาง ใหด้ าเนินการตามระเบยีบส านกังานต ารวจแห่งชาต ิ
ว่าดว้ย การเกบ็และจ าหน่ายของกลาง พ.ศ.2565 โดยเคร่งครดั 
 ขอ้ ๔ นอกจากการตรวจสอบพสัดุประจ าปีตามกระทรวงการคลงัว่าดว้ยการจดัซือ้จดัจ้าง 
และการบรหิารพสัดุภาครฐั พ.ศ. ๒๕๖๐ แลว้ ให้สถานีต ารวจ (หรอืต าแหน่งทีม่หีน้าทีใ่นการตรวจสอบ) 
ตรวจสอบวสัดุ และบญัชวีสัดุเป็นประจ าทุกเดอืนรวมถงึเชค็สภาพดูแลรกัษาให้วสัดุนัน้พรอ้มใช้งานอยู่
ตลอดเวลาและรายงานใหห้วัหน้าสถานีทราบภายใน 7 วนั นบัแต่วนัทีไ่ดด้ าเนินการตรวจสอบวสัดุ 
 ขอ้ ๕ การรบัของบรจิาคใหบุ้คลากรในสถานีต ารวจปฏบิตัติามระเบยีบกระทรวงการคลงั
ว่าดว้ยการรบัเงนิหรอืทรพัยส์นิทีม่ผีูบ้รจิาคใหท้างราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ โดยกจิการใด ๆ ทีเ่กี่ยวขอ้งกบั
การยมื       การเกบ็รกัษา และการตรวจสอบ ทีไ่ม่ไดร้ะบุไวใ้นระเบยีบดงักล่าว ใหถ้อืปฏบิตัติามประกาศ
ฉบบัน้ีโดยอนุโลม 
 ข้อ ๖ สถานีต ารวจมอี านาจหน้าที่ในการประชาสมัพนัธ์ และเสรมิสร้างความรู้ ความเข้าใจ           
ใหบุ้คลากรในสงักดัรบัทราบและถอืปฏบิตัติามมาตรการจดัการทรพัยส์นิของราชการและของบรจิาค  

ทัง้นี้  ตัง้แต่บดันี้เป็นตน้ไป 

                 สัง่ ณ วนัที ่๕ มนีาคม ๒๕๖๘ 

 

 

        พนัต ารวจตร ี
                    ( พงศพ์ล  โคตะโน ) 
                              สารวตัรสถานีต ารวจภูธรหนองแวงควง 
 
 
 



 Infographic การจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Infographic การจัดเก็บของกลาง 

 

 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 

 


